Zakladni $kola Kraliky

Zakladni skola Kraliky, Moravska 647, 561 69 Kraliky

Organizacni rad

Vnitrni rad Skolni druziny a Skolniho Klubu

C.j. Spisovyznak Skartaéni znak 07 /2016 C4 A5
Vypracoval: Jana Kyllarova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Vlastimil Kubicek, Feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 26.08.2016

Smérnice nabyva tcinnosti dne: 01.09.2016

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu a Skolni klub tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny
a Skolniho klubu. Smérnice je soucésti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD a $kolniho klubu, je zdvazny pro zaméstnance $koly a ma informativni funkci
pro rodiCe. Vnitini fad Skolni druZiny je rodi¢im k dispozici u vedouci vychovatelky Skolni
druziny, internetovych strankach Zakladni skoly Kraliky: www.gazskraliky.cz, s provoznim
adem byli rodi¢e prokazateln& sezndmeni pfi zapisu do SD a SK.

Skolni druzina a $kolni klub se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o
zajmovém vzdélavani.

Poslani S§kolni druZiny a §kolniho klubu

Skolni druzina a $kolni klub tvofi ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeh mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodingé. SD a SK neni pokratovanim kolniho vyu¢ovéni, ma své specifika,
ktera ji odlisuji od $kolniho vyuGovani. Hlavnim poslanim SD a SK je zabezpedeni zdjmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochézce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zékladni Skoly. DruZina miize vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zakd a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztaha se zaméstnanci Skoly.

Prava Zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zaucujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.
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2. Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani,
volny ¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Prave na ochranu- chrani dit¢ pfed nasilim, vSemi druhy zneuZivani a
zanedbavani.

4.  Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadiit svlij nazor ve vSech zalezitostech,
které se ho tykaji.

o

Prava zaku:

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tématickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou.

b) Na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek.

€) Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZzitosti jejich vychovy a
vzdélavani, prlcemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici _]e_]lch véku a
stupni vyvoje. Zak mé pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo
feditelce $koly. Zak musi sviij nazor vyjadfit pfimétenou formou, ktera neodporuje zasadam
sluSnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére.

e) Zaci maji pravo na zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

f)  Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

g) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni
druZing.

Z.aci jsou povinni

a) fadné dochézet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny a Skolniho klubu, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského
zafizeni k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) své chovani a jednani ve $kolni druzing $kolnim klubu a na akcich pofadanych SD a SK
usmérnovat tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakili, zaméstnanct Skoly a lidi,
se kterymi pfijdou do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlen¢ ohlasit vychovatelce Skolni
druziny a $kolniho klubu v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e) chodit do Skolni druziny a Skolniho klubu podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti
organizovanych $kolni druzinou a skolnim klubem

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny a Skolniho klubu Setrné€, udrzovat své misto i ostatni
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

g) piezouvat se a pieziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

h) béhem vychéazky a pobytu venku maji zaci své obleceni a aktovky ulozené v Satn¢€. Cenné
véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a piinesené hracky SD a SK neruéi. Pfi odchodu ze SD
a SK se Zaci obouvaji v $atnach v piizemi. Oble¢eni / ksiltovky, preziivky, teplaky apod./ maji
zéci podepsané.
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Zak je povinen chovat se ve 3$kolni druZiné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani
vyucujiciho. PFi zdvazném a opakované porusovani vnitiniho radu Skolni druzZiny muze
byt rozhodnutim reditele Skoly Zak ze SD vyloucen.

ZAci nesméji:

a) nosit do skolni druziny a Skolniho Klubu cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani
v aktovkach

b) nosit do $kolni druziny a $kolniho Klubu predméty, které nesouvisi s innosti SD a SK a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob.

C) potizovat nahravky (video, audio,foto) bez svoleni nahravané osoby

d) pted ukoncenim pobytu ve $kolni druzing a Skolnim Klubu z bezpe¢nostnich divodi opoustét
skolu a skolni areal bez védomi vychovatelky SD a SK

e) pouzivat mezi sebou a viuéi dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické utoky zaka vudi jinému Zakovi ¢i vaci
pracovnikiim Skoly se vzdy povaZuji za zavazné porusSeni povinnosti stanovenych timto
iadem a zak bude za toto provinéni ze SD vylouéen,

f) v prostorach 8kolni druziny a pii akcich souvisejicich s innosti SD Zaci nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, sifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do kolni druziny nebo na akci pofadanou $kolni
druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni tohoto zakazu je vzdy
zavaznym porusenim vnitiniho fadu $kolni druZiny a zak bude za toto provinéni ze SD vylouden.
g) Jestlize z4k hrubym zptisobem porusuje vnitini ¥ad SD nebo nezaplati piispévek na pobyt ve
SD, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatk,
bude zakovi ukonéena dochazka do SD.

Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany zaka

a)  ZAci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny a §kolniho klubu $etrné

b)  Mistnost Skolni druziny a Skolniho klubu i své misto udrZzovat své misto udrzuji v Cistoté a
poradku

C)  Majetek Skolni druziny a $kolniho klubu chrani pted poskozenim

d)  Majetek skolni druziny a Skolniho klubu nesméji zaci odnaset domu

e) V piipadé¢ umyslného poskozeni majetku Skolni druziny a Skolniho klubu budou rodice
vyzvani k jedndni o nahrad¢ zptsobené skody

2. Prava a povinnosti zakonnvch zastupca a pravidla o vzajemnvch vztazich zakonnych
zastupcu zaku se zaméstnanci §koly

a) O pfijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly podle pfedem stanovenych kritérii,
kterd jsou zvefejnéna na webovych strankach Skoly v sekci Skolni druzina a na vchodovych
dvetich do Skoly.
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b) Na zapisnim listku rodie stanovi dobu pobytu zaka ve $kolni druziné. Odchod %ika ze SD
VvV jinou dobu, nez je na zapisnim listku, j¢ moZny pouze pri predloZeni pisemné Zadosti
rodi¢a s datem , hodinou odchodu, podpisem rodi¢ii.

Telefonicka nebo ustni dohoda 0 zméné neni mozna. Pro vychovatelku je zavazny odchod
Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné vcas vzdy pisemné oznamit.

¢) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad nemoci zaka a na
piihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zéka a na pravideln¢ uzivané 1éky.

d) Rodi¢e maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k ¢innosti SD a SK u vedouci vychovatelky
nebo u feditele Skoly.

e) Rodice a zdkonni zastupci Zaka maji pravo se informovat o chovani a ¢innosti svého ditéte
v SD a SK a maji pravo byt informovani o akcich SD a SK

f) S timto vnitinim fadem SD a SK jsou rodiée i Z4ci seznameni na zadatku dochazky do SD a
SK, arodic¢e svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace nebo nasili

a) Do Skolni druziny pfichazeji Zzaci 1. a 2. tfidy po skoneni vyucovani pod vedenim
vychovatelek, zaci ostatnich tfid ptichazeji do Skolni druziny a $kolniho klubu samostatné po
skonceni vyucovani.

b) Dochazka ptihlasenych zakia je povinna. Neptitomnost zaka zapiSe vychovatelka do Piehledu
vychovné vzdelavaci préce.

Denné je vedena dochazka s piehledem pfitomnych zakt. Mimotadny odchod Zaka je mozny
pouze na zakladé pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, podpis. Zadosti se zakladaji.

¢) Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zakd (vyhl. 74/2005 Sb.,ve znéni pozdéjsich
predpisi).

d) Zaky SD z kongiciho oddéleni pfeda vychovatelka vzdy osobné do uréeného oddéleni.

e) Stravovani - vychovatelka vede zdky k dodrzovéani hygieny pied jidlem, zajisti ukdznény
nastup a odchod celého oddé€leni do jidelny i1 pii odchodu z jidelny, vede zéky ke kultute
stolovani a poméha s utuzovanim spravnych stravovacich navyki zakda.

4, Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlasovani

a) Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence Gcastniki takto:

b) Ve skolni druzing a Skolnim klubu je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajistuje piihlaSovani a odhlasovani zaki, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndmeta
a stiznosti.
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¢) Poplatek za SD ¢&ini 140 K& za mésic. Skolné se hradi jednorazové. Splatnost na obdobi zafi —
prosinec ve vysi 560 K¢ je do 20.09., splatnost na obdobi leden — Cerven ve vysi 840 K¢ je do
20.01. Platba bude probihat bezhotovostnim pifevodem na ucet Skoly.

Skolni klub
Uplata za $kolni klub je stanovena feditelem $koly na &astku 100 K&/zak/pololeti v hotovosti u
vychovatelky, a to do 30.09.

Vysi uplaty maze feditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
V hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvyseni piispévku na pééi dle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) Ucastnik svéfeny do péstounské péte ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte
podle zékona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli skoly.
Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi

feditele §koly nejpozdéji do konce nasledujictho mésice Reditel $koly miize rozhodnout o
pfipadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

5. Organizace ¢innosti $kolni druziny a $kolniho klubu

a) Provozni doba nge od 6:30 do 8:00 h, od 11:35do 16:20 h .

Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: 14:00,
14:30, 15:00, 15:30, 16:20.

Ukonéeni provozu SD
Provoz konéi v 16:20 hodin. Pti nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdfive podle moZnosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim tifadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

b) Cinnost SD probihd v téchto mistnostech (zejména mistnost pro ranni pfichody déti a
odpoledni odchody): ucebny v ptizemi pavilonu €. 1 a 2. Cinnost SK ve vytvarné diln¢, u¢ebné
vypocetni techniky, télocvicné pii Zakladni Skole Kraliky, u¢ebné v podkrovi budovy ZS.

¢) Rozsah denniho provozu SD a SK a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

d) Cinnosti druziny a klubu se mohou zu¢astiovat i Zaci nezatazeni do druziny a klubu, pokud se
této ¢innosti neucastni plny pocet zakli zatazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.
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e) V dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD dle poétu
piihlasenych 74kt na dobu téchto prazdnin — minimalni pocet ucastniku ¢innosti Skolni druziny
je 10.

g) V dob¢é mimoiadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druziny zaji$téna, s
pfipadnym omezenim podle pokyni hygienika.

h) Pfi postupnych odchodech zakd zjednotlivych oddéleni domi, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30.

6. Dokumentace

7.1. V druZiné€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ti¢astnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika ze $kolni druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti pro Skolni druzinu

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druZiny a $kolniho klubu, rozvrh ¢innosti,

f) knihu trazi a zaznamy o trazech déti, z4kii je umisténa ve sborovné ZS

h) Skolni klub — ptihlasky, evidence dochazky

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka
2. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.

Mgr. Vlastimil Kubiek , feditel SKoly ...
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